
APPROVAL PURCHASE REQUEST 

klik 1x icon purchasing 

 
 

klik 1x menu Purchase Request 

 

 

1. Ketik nama departemen di sebelah kanan status : to be approved 

2. Lalu pilih search Picking Type for : (nama departemen) 
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1. Pastikan pada kolom search sudah terisi : 

• Status : to be approved 

• Picking type : nama departemen 

2. klik nomor PR ( request reference ) yang akan di approve 

 

 

1. Klik :  

• Reset : jika akan merubah status dari to be approved menjadi draft  

( untuk bisa merubah PR ) 

• Approve : jika akan merubah status dari to be approved menjadi  

approved ( PR tidak bisa di rubah ) 

• Reject : jika akan merubah status dari to be approved menjadi  

rejected ( PR tidak bisa di rubah ) 

2. Tampilan status PR 

3. Nomor PR 
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